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６ 困った時は 

 
 
 
 
 
 

（１） 校内の担当一覧 

 
  まずは，下記の校内担当者に相談します。 

 

① 司書教諭  … 図書室管理，蔵書管理，選書・購入，時間割調整，指導内容， 

図書流通システムなど 

② 図書館指導員… 指導内容，蔵書管理，選書アドバイスなど 

③ 教務主任  … 書類関係，時間割調整，他校との連絡など 

④ 教頭先生  … 予算，行事予定，勤務時間，相互貸出の許可など 

⑤ 校長先生  … 学校全体に関わること，相互貸出の許可など 

⑥ 情報担当者 … パソコン※，バーコードリーダー，プリンタ，校内 LAN，蔵書検索など 

         （パソコン関係のメンテナンスは，教頭先生を通して勉強堂へ） 

⑦ 事務    … 児童名簿，図書流通システム，ファックス，印刷，用紙，文房具など 

 

 

（２） 外部問い合わせ （２０１８年度現在） 

  
① 柏市教育委員会指導課  … 司書教諭研修会，図書館指導員研修会，図書館指導員勤務管理， 

                図書流通システム，他校との連絡，学校図書館のパソコンなど 

＜２０１９年度から＞ 

                ネットワーク関係や学校図書館以外の機器との接続等                                  

② 柏市教育委員会学校財務室… 予算，蔵書購入，蔵書廃棄など 

③ 公立図書館       … 図書流通システム，選書アドバイスなど 

④ 教育システム（本間さん）… 図書蔵書管理システム「情報ＢＯＸ」の不具合 

⑤ ＴＲＣ図書館流通センター（遠藤さん）…「TOOLi/TOOLis」, 図書発注，TRC MARC の受け取りなど 

⑥ 市内各書店       …西口アサノ，ハマジマ書店，千代田エステート，柏友堂 

⑦ 内田エスコ       … パソコン，校内 LAN などの不具合 

⑧ 勉強堂         … パソコン，バーコードリーダー，プリンタの購入 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

Q６ 図書室パソコンの不具合など 困ったことがあったら 

A６ 校内の担当者に相談し それでもだめなら業者に問い合わせます  
 


