
年
ねん

組
くみ

名
な

まえ

①　学校
が っ こ う

図書館
と し ょ か ん

のやくそく
・静

し ず

かに過
す

ごしましょう

・本
ほん

を大切
たいせつ

にしましょう

・読
よ

んだ本
ほん

は正
ただ

しい場所
ば し ょ

にもどしましょう

②　本
ほ ん

の貸出
か し だ し

・返却
へ ん き ゃ く

・ひとり〇冊
さ つ

まで　１週間
しゅうかん

かりられます

・かならずコンピューターで手続
て つ づ

きをします

　（コンピューターが使
つか

えないときは貸出
かしだし

ノートに書
か

きます）

　　◆貸出
か し だ し

（かりるとき） ◆返却
へ ん き ゃ く

（かえすとき）
　　１．「本

ほん

をかります」といいましょう １．「本
ほん

をかえします」といいましょう

　　２．クラスと名
な

まえをいいましょう ２．かりた本
ほん

のバーコードを見
み

せます

　　３．自分
じ ぶ ん

のバーコードを指
ゆび

でさします ３．バーコードを読
よ

み取
と

れば終
お

わりです

　　４．かりる本
ほん

のバーコードを見
み

せます ４．最後
さ い ご

に本
ほん

を正
ただ

しい場所
ば し ょ

にもどしましょう

　　◆貸出
か し だ し

のできる時間
じ か ん

　　・クラスの図書
と し ょ

の時間
じ か ん

　　　　・業間
ぎょうかん

休
やす

み　　　・昼休
ひるやす

み

　　　（担任
たんにん

の先生
せんせい

，図書
と し ょ

委員
い い ん

，図書
と し ょ

係
がかり

，図書館
と し ょ か ん

指導員
し ど う い ん

，に手続
て つ づ

きしてもらいましょう）

③　本
ほ ん

のラベル　（図書館
と し ょ か ん

では，本
ほん

だなや本
ほん

のラベルに数字
す う じ

や記号
き ご う

がついています）

　←　分類
ぶんるい

記号
き ご う

（本
ほん

の内容
な い よ う

を数字
す う じ

で表
あらわ

したもの）
13 　　　　　　　　　９

きゅう

（文学
ぶんがく

）－１
いち

（日本
に ほ ん

）－３
さん

（物語
ものがたり

）

あ 　←　図書
と し ょ

記号
き ご う

（作者
さ く し ゃ

・筆者
ひ っ し ゃ

名
めい

などの最初
さ い し ょ

の一文字
ひ と も じ

）

1 　←　巻
かん

冊
さ つ

記号
き ご う

（全集
ぜんしゅう

やシリーズなどの巻数
かんす う

）

〇〇小学校
し ょ う が っ こ う

図書館
と し ょ か ん

　利用
り よ う

ガイド
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