
 

 

 

 

 

 

私立出願の流れ・とりまとめについて  

 11 月 18 日（火）の進路集会で、出願の流れについて説明をしました。保護者の方とよく確認を

し、期限に遅れることのないよう、書類の準備を進めてください。 

担任の先生から入試相談の結果を聞き次第、スムーズに次の手続きに進めるようスケジュールの

確認をしておきましょう。 

 

【私立出願のおおまかな流れ】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

柏市立高柳中学校 進路だより 第１０号 

前進・発揮・突破 
Ｒ7．１１．１９（水） 

公立一般入学者選抜まで 

あと９０日 

《Ｗｅｂ出願の場合》 
① 出願サイトに登録 

② 入試相談（先生方が行きます） 

③ （入試相談の結果を聞き次第）コース・受験日等の入力を完了し、「申込内容確認書」を印刷 

④ 「申込内容確認書」を透明ファイルに入れ、担任の先生に提出  

⑤ （申込内容確認書が返却されたら）振り込み 

⑥ 受験票等を印刷、その他出願に必要な書類を整える。（写真を貼る・「行」を「御中」に直す等） 
→透明ファイルに入れ、担任の先生に提出 

⑦ とりまとめ 

⑧ 郵送・窓口で出願（各自） 

【とりまとめ とは】  

・とりまとめ ＝ 出願に必要な書類を先生方で点検すること  

とりまとめまでに生徒のみなさんがすること  

原則としてとりまとめの前日までに点検できる状態にして、  

担任の先生に提出する。  

 

〈主な提出書類〉  

受験票・写真票・宛名票をＡ４用紙１枚に印刷したもの 

 （学校によって多少異なります） 

 必要な場所に写真を貼る。「行」を「御中」に直す。 

 

〈学校によって提出が必要な書類〉  

・推薦書（書類の中に入っていれば担任の先生に提出→担任の先生が記入） 

   ・志望理由書や作文（単願の場合は必要な場合あり）  その他・・・ 募集要項で確認 

 

〈先生方が準備する書類〉 ・調査書 

【とりまとめの日程】 ※東京私立は１月に調査書を渡します 

・茨城私立 １２月９日（火）  ・千葉・埼玉私立 １２月２２日（月） 

【受験票印刷開始～書類郵送の締め切り

までの日数が少ない学校】 

 

・東洋大牛久 

・東京都の私立 

 
➀郵送開始日の前日までに調査書を 

渡します。 

②出願に必要な書類を、各自で郵送。 

③受験票を持参し、担任の先生に提出 

 →その日のうちに返却します。 

 



【私立出願の流れ】 

 

 生徒・保護者の方がすること 担任の先生に提出する

もの 

入試相談前 ・出願に必要な書類を確認。 

・各学校の出願サイトに登録する。 

  氏名・住所などの基本情報の登録 

・推薦書 

（白紙・必要なら） 

 記入は担任の先生 

入試相談後 【担任の先生から入試相談の結果を聞いたら…】 

・出願サイトで、受験区分（コースなど）や受験日を登録 

 →「申込内容確認書」※１をプリンターで印刷し、 

担任の先生に提出。 

・申込内容確認書  

 

登録内容 
確認用紙 
返却後 

【担任の先生から用紙が返却されたら…】 

・保護者の方に振り込みをしていただく。 

 （クレジットカード決済・コンビニ振り込み等あり） 

 

振り込み 
完了後 

【振り込みが完了したら…】 

・受験票・写真票・宛名票※２をＡ４用紙１枚に印刷 

 （学校によって多少違いあり） 

   ↓切り離さずに 

受験票：写真を貼る 写真票：写真を貼る 

 宛名票：「宛」を「御中」と直す 

  ＋その他自分が必要な書類（作文など） 

   ↓ 

 出願ファイル（透明のファイル）に入れる 

  →青いファイルに入れる 

 とりまとめの前日までに提出 

 

とりまとめ ・出願に必要な書類を先生方で確認します。  

とりまとめ後 ・出願の時期に合わせて担任の先生から書類が返却されます。 

・受験票・写真票・宛名票を切り離す。 

    受験票：郵送しません。試験の日に持参。 

        ３月まで捨てずにとっておく。 

    写真票：郵送する学校と試験当日に会場で提出する 

学校があります。よく確認を。 

    宛名票：封筒に貼ります。 

        指定があれば、指定された封筒に。 

（調査書の封筒にそのまま貼る学校もあります。） 

指定がなければ角形２号（Ａ４の用紙を折らずに入れられる封筒） 

・   調査書・（推薦書） 

     推薦書が必要な場合、同じ封筒に入れてあります。 

調査書が入っている封筒は開封しないでください。 

・その他自分が必要な書類（作文など） 

 

出願 ・郵送 or 窓口（学校によって異なる）で出願します。 

・できるだけ早めに「簡易書留」で郵送してください。（郵便局の窓口で） 

※受験票は原則として郵送しません！注意！ 

 

【自宅にＰＣ＆プリンターがない人】 

① スマホ＆コンビニのプリンター  

② 各高校で設定された日に高校に伺う 

いずれの場合も、可能か

どうか募集要項でよく 

確認すること。 

【とりまとめの前日までに 

提出する書類】 

・受験票・写真票・宛名票 

（A4１枚に印刷） 

（必要な場所に写真を貼る） 

 

・その他自分が必要な書類 

 （作文など） 

出願ファイル（透明のファイル）

に入れ、青いファイルに入れて

提出 

【とりまとめ後に返却 
される書類】 

 
・受験票・写真票・ 

宛名票 
（A4１枚に印刷） 

・その他自分が必要な 
書類 （作文など） 

・調査書（推薦書） 
 

※土浦日大の推薦

受験を予定している人 

調査書や推薦書等は学

校からWeb提出します

ので返却しません。 



※１「申込内容確認書」  

  昨年度の例 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※２「受験票、写真票等」の例  

支払いが完了すると、「受験票、写真票等」が印刷できるようになります。  
 ご家庭のプリンターやコンビニのネットプリントで印刷してください。  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

この画面を 

印刷して 

担任の先生に 

提出します。 

すべての項目を入力するとこのような画面が表示されます。 

（学校によって多少形式は異なります。） 

「保存して中断する」を選択し、マイページ

から「申込確認」をクリックします。 

学校で確認するのはこの欄 

・試験日 

・受験区分 

・コースなど 

のみです。 

 

本人や保護者の氏名などは 

各ご家庭で確認をお願いします。 

 

「宛名票」…出願用の封筒に貼ります。  

「写真票」…郵送する学校と試験当日 

持参する学校があります。 

「受験票」…試験当日持参します。 

中学校での「とりまとめ」の際には、 

一度すべて提出してください。 



【公立出願の流れ】 

 生徒・保護者の方がすること 担任の先生に 

提出するもの 

１２月中旬 

 

1/13(火)～ 

・各学校のＨＰから 

  出願登録サイト 志願者マニュアル を確認。 

・サイトに登録 

 

冬休み中に志望校が決まっている人 １月のテストの結果で志望校を変更したい人 ・承認依頼書 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

・願書 

 封筒 

(宛名票を貼る） 

・入力完了→１/16(金)までに 

 →申込内容確認書 を提出 

・1/19(月)以降 

 →「申込内容確認書」が返却され、 

入力の間違いがないことを確認したら 

保護者の方に 

→振り込みをしていただく。 

 →願書・宛名票印刷  

 

・1/27(火)までに 

願書 

宛名票を貼った封筒（中学校で配付） 

提出 

志望校変更届を 

担任の先生からもらう 

・できれば 1/22(木)までに  

（最終締め切り 1/26(月)朝 ） 

→申込内容確認書・志望校変更届 を提出 

 返却されたら 

→振り込みをしていただく。 

→願書・宛名票印刷  

 

・1/28(水)朝までに 

 願書 

 宛名票を貼った封筒（中学校で配付） 

 を提出 

 １/２８（水）公立とりまとめ  

 とりまとめ後、中学校から高校へ調査書を郵送します。 

 ２/３（火）～６（金）  

 調査書等が高校に受理されると、高校から「受理完了メール」が届きます。 

 ※高校によってメールが送られてくるタイミングは異なります。 

2/6(金)までに届かない場合は中学に連絡を！ 

 ２/７（土）以降  

・受検票と入学願書等受理証を印刷し、切り離す。受検票は大切に保管。 

 ２/７（土）以降 ・入試までの間に必ず 

・出願した高校の Web ページで検査にかかる連絡事項（持ち物など）を確認 

・受検票を担任の先生に提出（その日のうちに返却します。） 

 ２/１７（火）１８（水）検査当日 

・受検票を忘れずに持参。 

 

 

 

 
 


