
利用団体登録の流れ 

柏市立酒井根東小学校 

利用団体登録に際し，一堂に集合しての会議は行いません。以下の通り，対応をお願いいたします。 

Ａ 「第１号 利用団体登録兼利用申請書」と「第２号 利用団体登録兼利用許可証」を記入してください。 

  →Excel 版のデータを活用する場合，「第１号」に入力すると，自動的に「第２号」にも転記されます。 

   

  実際に入力するのは，「第１号」の黄色いセルになります。 

  印刷する際は，黄色いセルの色を白色に直してください。 

  一番左のセルに記載例がございます。 

 

   手書きで記入する場合は，ＰＤＦ「①－１」「①－２」を印刷の上，記入してください。 

 

   その際，「①－記入例」を参考にしてください。 

  今後，連絡を差し上げる場合，E メールを活用させていただくので，必ず「メールアドレス」を 

  記入してください。 

 

Ｂ 「学校体育施設開放 利用団体名簿」を記入してください。 

   こちらも Excel 版と PDF を準備しています。枠が足りない場合は，適宜，追加してください。 

 

 

 

  A「第１号 利用団体登録兼利用申請書」と「第２号 利用団体登録兼利用許可証」と 

  B「学校体育施設開放 利用団体名簿」を 

   学校代表アドレス sakainee-e@kashiwa.ed.jp まで送信してください。 

 

   E メール送信が難しい場合は，印刷の上，学校事務室まで持参するか，郵送をお願いいたします。 

   提出〆切：令和６年３月１３日(水) 

 

併せて，「令和６年度 学校施設開放 目的外使用 使用不可日」の PDF も掲載しています。 

必ずご確認ください。追加で使用不可となった場合は，個別に連絡させていただきます。 

 

ご不明な点等ございましたら，本校教頭までお問い合わせください。（04-7175-0336） 
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