
 

Canvaで個別配布＆提出（R7.9版） 

 Canva で先生が作成した「ひな型」のファイルを児童生徒がクラスで個別に編集できるように 

 Google Classroom から課題で個別配布する手順です 

 

＜先生が課題（ひな型）でファイルを投稿する＞ 

①Canva にログインし、作成したひな型ファイル(スライド・ポスターなど)を開きます 

 ※過去に作成したファイルは『プロジェクト』から開く事ができます 

②右上の『共有』をクリックして『課題』のアイコンをクリックします 
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③課題を投稿する Classroom を選択し、『課題を作成』を選択 します 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

④Google Classroom の課題の画面が開くので、タイトルやトピック、期限（必須）を設定し、 

 『割り当て』をクリックします 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

『課題を作成』 

を選択します 

Canva 個別配付の場合 

必ず期限の設定が必要 

『GoogleClassroom』 

を選択 

NEW 

ひな型ファイルの 

リンクが表示されます 



 

⑤確認メッセージで『表示』をクリックすると、Classroom に課題が投稿されたことを確認できます 

 

 

 

 

 

 

 

 

  ※この段階では Classroom 上の課題から『生徒の提出物』を確認してもファイルを見ることができません 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

＜先生が課題に提出されたファイルを確認する＞・・・生徒が課題を提出後に可能 

① GoogleClassroom の投稿した課題から、『生徒の提出物』をひらきます 

② 提出された作品は画面イメージが表示されているので、クリックすると Canva で開き確認できます 

 

 

  



 

＜児童生徒がGoogleClassroomの課題からファイルを開く＞ 

   課題で先生から投稿されたファイルをコピーして自分用のファイルとして使用します 

 

① GoogleClassroom に参加し、先生から配付された課題を開き、添付されたリンクをタップします 

② 『テンプレートを表示』をタップ → 『エディタで開く』」をタップして Canva で配付されたファイルを開きます 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③ ひな型ファイルが Canva アプリで表示されます（ファイル名が「〇〇のコピー」となっている） 

画面上部にあるファイル名をタップして必ず名前を変更してください 

 

 

 

 

 

 

 

 

＜児童生徒が自分の作品を提出する＞・・作成した作品を出された課題に提出します 

①Canva 画面右上の『共有』ボタンをタップして、『GoogleClassroom』のアイコンを選択します 

③メッセージ画面で『続行』をタップします 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【重要】 

全員が同じファイル名になってしまうので 

番号、名前などをつけましょう 

「あなただけがアクセス可能」 

のまま変更しません 

新しいファイルが作成されてし

まいます 



 

 ④提出先の Classroom と課題を選択して、『次へ』をタップして、『添付』をタップで課題に提出されます 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑤『課題を表示』をタップで、Classroom の課題画面での『あなたの課題』にファイルが添付された事が確認できます 

 

 

 

 

 

  

【注意】課題の期限が未設定だと、 

課題名がリストに表示されません 

「あなたの課題」のファイルから 

Canva で続きの編集ができます 

再度、ここをタップすると 

新たらしいファイルが作成 

されてしまします 


