
 

【コラボノート】先生情報リセット 

 

 年度が変わり、転出した先生のパスワードをリセット、名前を変更している場合は、名前・表示名を変更する方法です 

 

① コラボノート EX に「先生」でログインする 

 

② 左上の    ボタンをクリック 

 

③ メニューより「管理アプリ」をクリック 

 

④ ログイン画面が表示された場合は 

   「ログイン」をクリック 

 

 

⑤ 「ユーザー管理」 

→「先生の管理」をクリック 

 

 

 

⑥ 変更したい先生の 

   右側の     マークをクリック 

 

 

 

 

 

⑦ パスワードをリセットしたい場合、 

  「既存のパスワードを変更する」を 

  ON にする 

 

⑧ 名前・表示名を変更したい場合、 

名前：先生○○（もしくは新しく 

きた先生の名前）を設定 

表示名：空白でも可 

 

⑨ 「更新」をクリック 

 

 

 

※リセット後は「パスワードなし」でログインできます。初回ログイン時に、利用する先生がパスワードを設定してください。 

⑤ 

⑥ 

② 

③ 

④ 

⑦ 

空欄で 

パスワード無になります 

⑧ 

⑨ 


