
【コラボノート 教員用】  アンケート機能について 

コラボノートで使えるアンケート機能です。ノートを作成後、アンケートの作成ができます 

特徴・・回答対象者をクラスなどで指定、回答の有無を確認できる、マークでの評価など低学年向けの機能あり 

 

ノートの場合 

 

 

 

 

 

マイノート・グループノートの場合 

 

 

 

 

 

アンケートの作成＆開始方法 

 

① アンケートを作る をクリック 

 

 

② （新しく作成）もしくは テンプレートから選択し、 

   「決定」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③ アンケートのタイトル、回答のやり直し許可 の設定 

 

 ※回答のやり直し 

  ON の場合、受付を停止するまで何度もやり直しが 

  可能になります 

 

 

 

ノート一覧画面の上に
アイコンがあります 

アイコンをクリックし、「アンケート一覧へ」をクリック 

ノートの下にアイコンが
あります 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
テンプレートの拡大ボタンで中身が確認できます 
利用するときは、「決定」をクリック 



④ 「質問を追加」をクリック 

 

 

 

 

⑤ 質問文を入力する 

⑥ 必ず回答してもらいたい場合は、 

「回答を必須にする」にチェックをつける 

 

⑦ 質問種別を選択して、解答欄を作成 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑧ ページの上部の、「編集を終わる」をクリック 

 

 

 

 

⑨ プレビュー画面になるので、アンケートを受け付ける 

時は、「開始」をクリック 

   ※アンケート一覧画面からでも、開始することが 

    できます 

 

 

⑩ メッセージが表示されるので、「はい」をクリック 

 

 

 

 

 

⑤ 

⑥ 

ラジオボタン 複数の選択肢から１つだけを選んで回答 チェックボックス 複数の選択肢から複数選んで回答 

評 価 最大１０段階までのシンボルで評価を回答 テキストボックス 記述での回答 

選択肢を増やすときは 
「選択肢を追加」をクリック 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

アンケートの管理 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

プレビュー： 

アンケートの回答者の画面が 

確認できます 

回答結果： 

回答結果の集計が表示されます 

回答一覧： 

回答結果の集計が表示されます 

回答した児童生徒のアカウントを 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
回答されたアカウントはクリックできるようになり 
個別の回答結果をみることができます 

 
 

 
をクリックすると、CSV に出力ができます 
 
 
 
 
 
 
保存場所を選択して出力します 
 

アンケートが不要になったら、削除しましょう 

① 先生のホーム画面左上の 三本線→ アンケート管理 をクリック 

② 該当のアンケートにチェックをいれ、「消す」をクリック 

※ごみ箱からも削除しましょう 


