
【コラボノート EX】のテンプレート管理について 

コラボノートのテンプレートが多数登録され、目的のテンプレートを見つけられない状態となっています 
先生方が作成されたテンプレートで、本来登録する必要がないものはテンプレートから削除してください 
教材としてとっておきたい場合、データとして保存してください（学校を移動した際も、このデータは利用できます） 

 

【テンプレートとして登録してしまったものをデータとして保存する方法】 

① 左上の横三本線をクリックして、「テンプレート管理」をクリック 

 
② 保存したいテンプレートをクリックするとテンプレートが開きます 

右メニューから「設定」 → 「ノート保存」をクリック 

注意：コラボノート EX のテンプレートは、学校全体で利用するもののみを登録しましょう 
ノートの元になるノートを作成するときは、テンプレートに登録する必要はありません 



③ 「コラボノート(.cdata 形式)」をクリック → 「決定」をクリック 

④ 名前をつけて保存します （〇〇〇〇.cdata） 

 

★補足★ ④で保存したデータからノートを作成する方法 

手順1.新規作成 

手順 2.ファイルから作る 

手順 3.元となるファイル（④で保存した

ファイル）を選んで「開く」 

手順 4.ファイルが選ばれたのを確認して次へ 

→ これ以降、通常のノート作成手順です 



【テンプレートとして登録してしまったものを削除する方法】 

① 左上の横三本線をクリックして、「テンプレート管理」をクリック 

② 削除したいテンプレートを選択して、「消す」をクリック 

 

 

 

 

 

 

③ 「決定」をクリックしてテンプレート削除が完了します 

 

※テンプレートを登録せず、ノートからノートを作成できるので、登録は本当に必要なもののみにしましょう 

例）6年１組用に 

寄せ書き用のノートを作成した 

6 年２組も同じ寄せ書きのノートを 

作成したいときは、ノートを作るときに 

「ノート」のタブを選んで 

もとにしたいノートを選びます 


