記載例

年　　月　　日
柏市教育委員会教育長　　　　　　　　様

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　所属所名
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　所属長氏名　　　　　　　　　
（印省略）


　　　　　　　　　　　　○○○ ○○○の欠席について（報告）


[bookmark: _GoBack]　このことについて，下記のとおり欠席させますので報告します。

記

１　欠席者職氏名

２　研修事業名（組・番号）

３　日　　時

４　欠席事由

５　代理出席者（有・無）代理者・職・氏名

６　所属電話番号











                                  　　
