記載例２　
年　　　月　　　日

柏市立　　　　　　学校長　様

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　職名　　　　第　学年　組担任
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　氏名  　　　　　　　　　　　
（印省略）


私　事　海　外　旅　行　届
[bookmark: _GoBack]

　このことについて，下記のように実施したいのでお届けします。

記

１　目的


２　旅行先

３　日程及び宿泊地

４　旅行中の服務について
　　年休（　　日）特休（　　日）週休（　　日）その他（　　日）　計（　　日）
５　旅行中の緊急連絡先
　①宿泊地・℡
　②自宅等・℡
　③旅行取扱店名（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）
　　　　　　　　　℡

　注意・届け出は本人から校長へ提出のこと。
　　　・校長自ら申請の場合は教育長あて提出のこと。（私印使用）



