記載例（Ａ列４判）
○○発第　　　号
年　　月　　日
[bookmark: _GoBack]　柏市教育委員会教育長　様
柏市立○○○学校
　校長　○○○○
（印省略）

講師派遣申請について

このことについて，下記により○○○○○を開催したいので，講師として△△△・□□□□を派遣していただきたくお願いします。

記

　１　日時

　２　場所

　３　内容及び日程

　４　派遣理由
