
 

Forms の作成方法   ―アンケート作成― 

Google Forms を利用すると、児童生徒へのアンケートやミニテストを簡単に作成でき、児童で集計や採点をし

てくれます。 

 

■フォームを起動する  

 

①Google アプリより、Forms を選択 

 

②新しいフォームを作成より、 【+】空白を選択 

 ※白紙の Form ファイルが作成され 

このファイルは「マイドライブ」に自動保存される 

 

One point テンプレートギャラリーからサンプルを選んでも作成できます 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

■フォームを作成する 【質問】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①無題のフォーム   アンケートのタイトルを入力 

②フォームの説明   アンケートの説明や注意事項などを入力 

Google アプリ 

① 

② 

クリックしてファイル名を入力 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③質問の文章を入力  ④回答形式の選択  ⑤回答する選択候補の入力 

⑥同じ内容の質問をコピー ⑦作成した質問を削除  ⑧回答を必須または任意に設定 

⑨新しい質問を追加する  ⑩他のフォームの質問項目をコピーする 

⑪新しいタイトルと説明を追加 ⑫Google ドライブやカメラなどから画像を挿入 

⑬Youtube の動画を追加 ⑭セクションを追加 質問の回答に応じて、質問の分岐ができる 

・ 質問の回答形式別の作成方法 

    1 段落の短い回答を自分で入力できる 

 

    1 段落以上の長い回答を入力できる 

 

    選択肢からひとつだけ回答を選択できる 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    ラジオボタン 

    選択肢からひとつだけ回答を選択する 

③ 

④ 

⑤ 

③ 

⑥ ⑦ ⑧ 

⑨ 

⑩ 

⑪ 

⑫ 

⑬ 

⑭ 

「選択肢を追加」をクリックして

質問項目を入力する 

質問の文章を入力する 

質問項目を削除 

【質問作成画面】 



 

 

     選択肢から複数の回答を選択できる 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     選択肢を一覧表示(プルダウン)する 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     回答者が質問への回答としてファイルをアップロードできる 

※アンケート作成者の Google ドライブに保存される 

質問の回答を必ず答えてもらう

(必須)のか任意に設定できる 

「選択肢を追加」をクリックして質問項目を入力する 

【質問作成画面】 

【質問作成画面】 

「選択肢を追加」をクリックして質問項目を入力する 

【質問回答画面】 

「選択」をクリックするとプルダウンが表示され

回答項目をクリックして選択する 

回答必須に設定すると、質問文章の最後に＊マークが

つき、質問の枠が赤線になる 



 

     数値のメモリで段階評価ができる 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     1 行につきひとつの回答を選択できる ※ラジオボタンに似ている 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     

 

 

 

【質問作成画面】 

【質問回答画面】 

０~10 の段階のメモリに設定できる 

「ラベル」をクリックして入力する 

【質問作成画面】 

【質問回答画面】 

「1 行目」をクリックして入力する 

複数行作成したい場合は 

「行を追加」をクリックして入力する 

「列を追加」をクリックして 

選択候補の項目を入力する 

行 

列 



 

      1 行につき複数の回答を選択できる ※チックボックスに似ている 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     入力内容を日付に限定できる（時刻もつけることができる） 

 

     入力内容を時刻または経過時間を入力できる 

 

 

 

 

 

他の先生との共同編集や回答結果の共有方法、および、児童生徒にアンケートフォームを配付する方法は、別

途、マニュアルを参照ください。 

 

 

 

 

 

【質問作成画面】 

【質問作成画面】 

「1 行目」をクリックして入力する 

複数行作成したい場合は 

「行を追加」をクリックして入力する 

「列を追加」をクリックして 

選択候補の項目を入力する 

行 

列 



 

■フォームの回答を見る・利用する 【回答】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①概要  質問別に集計結果をグラフ化してくれる 

 

 

 

 

 

 

 

 

②質問  質問別の回答件数が確認できる 

③個別  個別に結果を確認できる 

 

・ 集計結果をスプレッドシートに表示する 

  画面右上の     「スプレッドシート～」をクリック → スプレッドシートに結果が表示される 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

初回のみ「作成」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

「グラフコピー」をクリックすると

クリップボードに一時保存さ

れ、ドキュメントやスライドに

図としてコピーできる 

① ② ③ 


