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柏市立教育研究所図書館（授業づくり支援室内） 

利用案内 

 

 

 

 

 

【開館時間と休館日】 

開館日 

    ・月曜日～金曜日 １２：００～１７：００ 

      

   休館日 

     ・土・日・祝日 

     ・年末年始（１２月２９日～１月３日） 

   貸出停止期間 

     ・年度末（３月～４月）但し返却は受け付けます 

  

 【図書館の資料】 

   雑誌，教育関連書籍，要覧・紀要（市内・外，研究機関等），研究報告書， 

柏市内学校記念誌，文部省発行資料，柏市発行資料，教科書（小・中・高等学校）， 

郷土資料，新聞，視聴覚資料等を所蔵しています 

   ＊雑誌の最新刊は館内閲覧となります。 

    ＊名簿，柏市内で現在使用中の教科書及び館内に常時保管しておきたいと判断し

た資料は禁帯出となります。 

   

 【図書館のサービス】 

   ・資料の貸出 

      お一人５冊まで２週間の貸出 

          

   ・レファレンス（資料検索相談） 

      資料のお探しを所蔵資料範囲内でお手伝いします。 

      （所蔵数に限りがありますのでご希望に添えない場合もあります。） 

 

 



p. 2 
 

【貸出利用方法】 

 利用カードはありません。研究所図書館に各学校のバーコードがあります。そちらを利用して

貸出，返却を行います。 

 

貸出は次の２つの方法があります 

① 直接来館 

② ＦＡＸでご予約 

各所属校へメール便にて配送します。 

     ・火曜日のメール便にてお送りします。 

        （金曜日までにご予約ください） 

・専用袋に入れてお送りします。専用袋とあわせての返却となります。 

     ・メール便の状況により配送が遅れる場合があります。 

     ・すぐにご提供出来ない時（貸出中，予約多数等）は，各所属校へ FAX にてご連絡致

します。図書館から２週間経っても連絡がない場合には，メールにてお知らせくだ

さい。 

【貸出期間】 

  届いた日（火）から翌々週の月曜日まで（２週間）。 

翌日火曜日のメール便にて返送ください。 

   ・但し火曜日が休校の場合は同じ週の金曜日のメール便になります。 

    貸出資料に返却日を記載します。そちらを御参照ください。 

    

・延長希望の場合は電話にてご連絡ください。次に予約がない資料に限り１回のみ２週間

の延長が可能です。 

【返却方法】 

  ・返却予定のメール便にて，専用袋に入れてお返しください。 

  ・返却延滞時には，督促連絡させていただくことがあります。 

 【その他】 

・未所蔵資料のリクエストは出来ません。 

・図書館員は基本月曜日に在中しています。貸出，返却処理にお時間をいただくことがあり

ます。御理解くださるようお願い致します。 

・お借りになった資料を紛失，汚損された場合（次に手に取る方が不快と思われる状態にな

ってしまった場合）は弁償をお願いすることがあります。 

   所蔵資料はとても貴重な資料が多々あります。お取り扱いには十分御注意くださるようお

願いいたします。 



柏市教育研究所図書資料利用方法 

① 予約方法  

●職員室WEB  学校図書館 ONLINE  

          ↓ 

 学校の本を探す  

        ↓ 

 柏市立教育研究所蔵書検索は，ここからご利用ください。 

        ↓ 

 情報ＢＯＸライブラリサーチ  

              ↓ 

 連想検索・かんたん検索・ジャンル検索・一致検索  のいずれかを選択 

            ↓ 

     予約したい資料が見つかったら 

        ↓ 

●柏市立教育研究所のホームページより 

【柏市立研究所図書館予約依頼票】を 

ダウンロードし，プリントアウトした用紙 

に次の必要事項を記入 

        ↓ 

   該当資料  を選択 

① 書名を記入 

        ↓ 

   詳細情報  を選択 

② 出版社を記入 

↓ 

       学校の図書館  を選択 

③ 教育研究所であることを確認 

④ 請求番号を記入 

 

↓ 

 記入した【柏市立研究所図書館予約依頼票】をＦＡＸで教育研究所へ送付 （７１９１－７３８０） 

② 受取方法  

・火曜日のメール便で所属校に届きます。 

・予約した資料か確認いただき、専用袋と一緒に保管ください 

③ 返却方法  

・２週間後のメール便にて専用袋に入れてご返却ください。 

・返却日は同封書類に記載してあります。 

   ・延長を希望される場合は，電話にてご連絡ください。（7191-7387 図書館・研修担当） 

    予約がある資料は延長出来ません。確認後に延長可能の有無をお知らせ致します。 

 



柏市立教育研究所図書館（授業づくり支援室内）　所蔵一覧

《雑誌一覧》
学習情報
教職研修
指導と評価
社会科教育
初等教育資料
千葉教育
中等教育資料
特別支援教育研究
季刊教育法
教育
教育委員会　月報
教育研究情報
教育時評
教育ジャーナル
児童心理
児童心理臨時増刊 ☆　雑誌は研究所内閲覧後に受入します
週刊　教育資料 　　　発売日直後に所蔵にはなりません
特別支援教育 ☆　寄贈本は予告なく継続不可となる場合があります
日本教育 ☆　単発で届く雑誌は書籍扱いとなる場合があります
VIEW21 ☆　未受入寄贈雑誌は棚番１８に保管しています

《書籍》
　　　「禁帯出資料」
　　　　　　　　・柏市立小・中学校要覧
　　　　　　　　・千葉県学事関係職員録
　　　　　　　　・千葉県教育関係職員録
　　　　　　　　・柏市使用中教科書
　　　　　　　　・平成３０年度　文部科学省検定済教科書道徳
　　　　　　　　・雑誌　新着
　　　　　　　　・大型で配送の難しい資料

　・尋常小学校（明治～昭和初期）教科書（受入予定）
　　　　　　　　・名簿に値する資料

　・柏市立幼稚園　卒園アルバム

　　　「貸出可能資料」
・柏市小・中学校周年記念誌 ・柏市発行資料
・柏市小・中学校　紀要 ・市政概要
・他市・他県　紀要 ・柏市の教育
・大学研究紀要 ・小・中・高等学校　教科書（今年度柏市未使用のもの）
・柏市小・中学校校長会・教頭会研究紀要 ・全国学力・学習状況調査報告書・解説資料
・柏市教育研究所　研究記録
・千葉県長期研修生　研究報告
・教育実践集録
・初任者・５年１０年経験者研修テキスト
・一般書（教育資料が中心）

《新聞》
・柏市民新聞
・教育家庭新聞
・日本教育新聞
・日本時事評論

＊　他部署からの寄贈により不定期に納入

通路雑誌棚にあります

雑誌新着棚にあります

　　館内で御覧ください

＊　所蔵資料としていない為，館内閲覧となります


